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	* In assenza di un titolario ufficiale si è denominato come classe il secondo livello di classificazione (il primo sono i titoli), mentre il terzo livello viene denominato categoria.

Il tutto al solo scopo di individuare i gruppi di fascicolazione


CLASSE 1. PROMOZIONE CULTURALE

	CATEGORIA
	TIPO DI ATTO
	NOTE
	TEMPI
	NORMATIVA

	1. ATTIVITA' DI VIGILANZA SU ISTITUZIONI CULTURALI
	 
	 
	
	 

	 
	statuti
	 
	ill.
	 

	 
	regolamenti musei
	 
	ill.
	 

	2. ENTI FUNZIONALI
	 
	museo tridentino di scienze naturali, mart, istituto culturale ladino, istituto trentino di cultura (fino al 2001 presso la struttura), museo degli usi e costumi della gente trentina, istituto mocheno cimbro, centro servizi culturali S.Chiara, castello del Buonconsiglio (dal 2002)
	
	l.p. 29/8/1962 n.11 (ITC), l.p. 31/1/1972, n. 1 (cost. gent. Tr.), l.p. 14/8/1975, n. 29 (ist.lad.), l.p. 31/8/1987 n.18 (ist. moch.cimbro),l.p. 23/11/1987 n.32 (mart),  l.p. 18/11/1988 n. 37 (centro c.s.ch.), l.p. 11/5/2000, n.5 (cast. Buon.) 

	VIGILANZA
	 
	 
	
	 

	 
	atti costitutivi e statuti (leggi costitutive, variazioni statuti ecc) e regolamenti
	 
	ill.
	 

	 
	verbali del consiglio di amministrazione, ed altri organi interni (assemblea soci, comitato scientifico ecc…)
	 
	ill.
	 

	 
	nomina e modifica dei componenti degli organi 
	documentazione inerente la procedura di individuazione, nomina, comunicazione nomina, verifica procedura antimafia, ecc…
	ill.
	 

	 
	autorizzazione anagrafe dipendenti pubblici
	 
	10
	 

	 
	atti e richieste pareri in materia di personale, regolamenti ecc..)
	per le richieste di deroga sulle dotazioni organiche vedi finanziamenti
	ill.
	 

	FINANZIAMENTI
	 
	raccolta annuale nei faldoni enti funzionali
	
	idem

	 
	domande
	lettere di accompagnamento, comunicazione
	10
	 

	 
	verbali del consiglio di amministrazione (approvazione programmi di attività, bilancio in fase di preventivo, variazione e consuntivo) con relazioni annesse (programmi di attività e tabulati di bilancio)
	i bilanci e le relazioni allegate sono in triplice copia di cui una in allegato alle delibere per i controlli della ragioneria, una in consiglio provinciale (preventivo e consuntivo) e una copia d'uso
	Illimitato (conservare una sola copia, 10 anni le rimanenti)
	 

	 
	verbali revisori (relazioni)
	in conto funzionamento, oneri di gestione, programmi di investimento ecc... 
	10
	 

	 
	copie delibere di assegnazione, approvazione ai sensi delle direttive
	direttive emesse o dalle strutture finanziarie e/o del personale della pat
	10
	 

	 
	corrispondenza varia relativa all'ente
	 
	10
	 

	 
	liquidazioni
	allegate alle deliberazioni originali
	10
	 

	3. PROMOZIONE CONTRIBUTI
	 
	 
	
	 

	3.1 MUSEI
	 
	comunali e non comunali
	
	art. 19 l.p. 30/7/1987, n.12

	 
	domande
	dal Comune o dall'istituzione museale
	10
	 

	 
	copia delibera comunale
	 
	10
	 

	 
	programma di attività o di gestione dei servizi
	 
	10
	 

	 
	relazioni consuntive e illustrative
	 
	Illimitato
	 

	 
	copia determinazione di finanziamento
	 
	10
	 

	3.2 SCUOLE MUSICALI
	 
	finanziamento attività delle scuole musicali 
	
	 

	 
	domande di contributo e allegati (schede su corsi attivati, alunni frequentanti, docenti, previsioni finanziarie)
	 
	10
	 

	 
	copia determinazione dei contributi (acconto e saldo)
	 
	10
	 

	 
	liquidazioni anticipi e saldo 
	con eventuali rettifiche e rideterminazione importi
	10
	 

	 
	consuntivi attività
	 
	Illimitato
	 

	
	Registro delle scuole musicali
	
	Illimitato
	

	3.3 INIZIATIVE CULTURALI
	 
	 
	
	 

	 
	domanda di contributo e allegati (descrizione dell'attività, preventivi di spesa)
	 
	10
	 

	 
	consuntivi 
	 
	Illimitato
	 

	 
	copia determinazione dei contributi (acconto e saldo)
	 
	10
	 

	 
	liquidazioni anticipi e saldo 
	 
	10
	 

	3.3.1 CONTRIBUTI STRAORDINARI
	 
	 
	10
	 

	 
	carteggi e documentazione varia
	 
	
	 

	3.4 ATTREZZATURE
	 
	 
	10
	 

	 
	dati riassuntivi generali
	 
	
	 

	 
	domande con schede allegate dati soggetto richiedente, descrizione e motivazione dell'acquisto
	 
	
	 

	 
	copia determinazione concessione del contributo per acquisto e saldo
	 
	
	 

	 
	liquidazioni
	 
	
	 

	3.5 STRUTTURE E ARREDI
	 
	finanziamento a privati, enti ed associazioni dal 1996
	10
	 

	 
	domande di contributo
	 
	
	 

	 
	copia determinazione con dati riassuntivi allegati
	 
	
	 

	 
	liquidazioni
	 
	
	 

	4 PROMOZIONE DIRETTE
	 
	 
	
	 

	4.1 INIZIATIVE DIRETTE DI PROMOZIONE CULTURALE
	 
	 
	
	 

	 
	documentazione e carteggi vari relativi alle iniziative intraprese
	organizzazione, gestione e liquidazioni
	10
	 

	 
	atti finali
	resoconti, copie determine ecc. da valutare iniziativa per iniziativa
	ill.
	 

	 
	carteggi e documentazione varia
	 
	
	 

	5. PROMOZIONE PROPOSTE
	 
	 
	10
	 

	 
	corrispondenza varia
	 
	
	 

	6. ECOMUSEI
	 
	 
	10
	 

	 
	corrispondenza varia
	 
	
	 


CLASSE 2. BIBLIOTECHE

	CATEGORIA
	TIPO DI ATTO
	NOTE
	TEMPI
	NORMATIVA

	1. CONTRIBUTI
	 
	contributi a biblioteche speciali
	10
	 

	 
	copia delibera o determinazione criteri
	 
	
	 

	 
	documentazione allegata (preventivi o budget con spese ammissibili, relazioni attività ecc…)
	 
	
	 

	 
	copia determinazione di concessione (anticipo e saldo)
	 
	
	 

	2.Catalogo Bibliotecario Trentino (C.B.T.)
	 
	 
	ill.
	 

	 
	serie delibere fino al 1998
	 
	
	 

	 
	domande C.B.T. per stampa cataloghi
	in esaurimento
	
	 

	 
	corrispondenza suddivisa per soggetti (Biblioteche, Informatica Trentina, Serv. Informatica, Elias, Adlug)
	 
	
	 

	3. DIRETTE
	 
	 
	
	 

	3.1 CORSI DI FORMAZIONE
	 
	 
	
	 

	viaggi di istruzione
	 
	 
	10
	 

	 
	programma di viaggio, altra documentazione
	 
	
	 

	corsi tematici
	 
	 
	10
	 

	 
	incarichi, logistica, presenze, certificazione frequenze, programmi, materiale didattico
	 
	
	 

	corsi di catalogazione
	 
	 
	
	 

	 
	incarichi, logistica, presenze, certificazione frequenze
	 
	10
	 

	
	Programmi, materiale didattico e registro attestati
	
	Illimitato
	

	3.2. FINANZA LOCALE
	 
	finanziamenti sulla finanza locale delle biblioteche comunali prima finanziate direttamente fino al 1990
	10
	 

	 
	copia delibera o determinazione criteri (con allegati riassuntivi dei dati necessari al riparto)
	inviata alla Struttura competente in materia degli enti locali
	
	 

	3.3 CONSULENZE
	 
	 
	ill.
	 

	 
	corrispondenza varia (regolamenti, convenzioni, altre materie)
	raccolta per Comune amministrativo
	
	 

	3.4 RILEVAZIONI STATISTICHE
	 
	 
	
	 

	 
	statistiche mensili iscritti e prestiti
	fino al 1995
	10
	 

	 
	moduli di rilevazione statistica annuale (patrimoniale ed attività)
	censiti
	10
	 

	 
	pubblicazione annuale
	 
	ill.
	 

	 
	pubblicazioni periodiche
	 
	ill.
	 

	 
	 
	 
	
	 

	4. ATTIVITA' DI VIGILANZA SULLE BIBLIOTECHE
	 
	 
	ill.
	 

	 
	corrispondenza (per sopralluoghi e lettere di comunicazione bibliotecari)
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